به نام خدا
آموزش توابع اکسل 
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فصل اول : توابع کار با متن در اکسل 

مقدمه 
تابع چيست؟

توابع حذف کاراکتر‌هاي اضافي
CLEAN : حذف تمام کاراکتر‌هاي غير قابل چاپ.
TRIM : حذف فاصله‌هاي اضافي و فاصله‌ها در آغاز و پايان عبارت.

توابع تبديل حروف کوچک و بزرگ
LOWER : تمامي کاراکتر‌ها را به حروف کوچک تبديل مي‌کند.
PROPER : کاراکتر‌هاي موجود در يک متن را به حالت استاندارد تبديل مي‌کند.
UPPER : تمامي کاراکتر‌ها را به حروف بزرگ تبديل مي‌کند.

تبديل حروف به اعداد به يکديگر
CHAR و UNICHAR : تبديل کد ASCII به حروف.
CODE و UNICODE : تبديل حروف به کد ASCII.

جايگزين کردن قسمتي از يک رشته متن
REPLACE : جاي کاراکتر مورد نظر کاراکتر ديگري را قرار مي‌دهد.
SUBSTITUTE : جاي عبارت درج شده در يک جمله عبارت ديگري را قرار مي‌دهد.

توابع دستيابي به قسمتي از يک رشته
CONCATENATE : به هم چسباندن دو يا چند متن.
LEFT : نمايش ‌تعداد حروف سمت چپ سلول مورد نظر.
MID : نمايش بخشي از يک کلمه.
RIGHT : نمايش ‌تعداد حروف سمت راست سلول مورد نظر
REPT : تکرار عبارتي خاص را به تعداد مشخص.

توابع اطلاعاتي
LEN : شمارش تعداد کاراکترهاي موجود در يک سلول.
FIND : پيدا کردن حروف مورد نظر خود در يک عبارت(حساس به کوچکي و بزرگي).
SEARCH : پيدا کردن حروف مورد نظر خود در يک عبارت.
EXACT : مقايسه عبارت موجود در دو سلول.
T : تشخيص متن بودن.

توابع تبديل انواع داده‌ها در اکسل
VALUE :پارامتر وروردي را به عدد تبديل ميکند. 
TEXT : ورودي تابع به متن تبديل ميشود.
FIXED : عدد ورودي را گرد کرده و به متن تبديل ميکند.




فصل دوم : توابع منطقي 

توابع عملگر بولي
AND : گزاره‌هاي مختلف را چک کرده و در صورت درست بودن تمامي آنها مقدار درست و در غير اين صورت مقدار نادرست را برمي‌گرداند.
OR : گزاره‌هاي مختلف را چک کرده و در صورت درست بودن يکي آنها مقدار درست و در غير اين صورت مقدار نادرست را برمي‌گرداند.
NOT : اگر مقدار‌هاي وارد شده با هم برابر باشند مقدار نادرست و اگر نابرابر باشند مقدار درست را برمي‌گرداند.

توابع شرطي
IF : تابع شرطي.
IFERROR : طرح يه معادله و درصورت اشتباه بودن پيغام مورد نظر به نمايش در بيايد.
IFNA : محتواي خروجي خطا را تغيير ميدهد.

توابع بازگرداننده مقادير ثابت منطقي
TRUE : مقدار True را برمي‌گرداند.
FALSE : مقدار False را برمي‌گرداند.


فصل سوم : توابع اطلاعاتي 

توابع اطلاعات خطا
ISERROR : اگر مقدار داده شده بدون خطا باشد مقدار نادرست را بازمي‌گرداند.
ERROR.TYPE : به جاي نمايش error يک عدد نمايش مي‌دهد.

توابع اطلاعاتي عددي
ISNUMBER : تشخيص عدد بودن يا متن بودن.
ISEVEN : تشخيص زوج بودن.
ISODD : تشخيص فرد بودن.
N : تبديل هر عبارتي به عدد.

توابع ديگر انواع داده
ISBLANK : تشخيص خالي بودن يک سلول.
ISLOGICAL : اگر جواب يک معادله درستي يا نادرستي بود عبارت true را نمايش مي‌دهد د ر غير اين صورت عبارت false را نشان مي‌دهد.
ISTEXT : شناسايي توابعي که داراي متن مي‌باشد.
ISNONTEXT : مخالف تابع ISTEXT مي‌باشد.
ISREF : مشخص مي‌کند که عبارت وارد شده يک محدوده از سلول ها است يا خير.
ISFORMULA : بررسي ميکند داخل يک سلول تابع يا فرمول وجود دارد يا خير.
TYPE : مشخص ميکند در داخل هر سلول چه نوع کاراکتري وجود دارد.

تابع اطلاعات عمومي
CELL : هر نوع اطلاعاتي که در مورد سلول مورد نظر بخواهيم در اختيار ما قرار مي‌دهد.
SHEET : شيت مورد نظر چندمين شيت است
SHEETS : تعداد شيتهاي موجود در فايل اکسل
INFO : نمايش مشخصات سيستم.

توابع بازگرداننده مقادير ثابت
NA : نمايش پيغام خطاي #N/A .


فصل چهارم : توابع تاريخ و زمان

توابع تاريخ و زمان
DATE : تاريخ مورد نظر.
TIME : زمان مورد نظر.

توابع تاريخ و زمان فعلي
NOW : نمايش تاريخ و زمان جاري سيستم.
TODAY : نمايش تاريخ جاري سيستم.

توابع سازنده زمان
HOUR : از زمان فقط ساعت را نمايش مي‌دهد.
MINUTE : از زمان فقط دقيقه را نمايش مي‌دهد.
SECOND : از زمان فقط ثانيه را نمايش مي‌دهد.

توابع سازنده تاريخ
DAY : از تاريخ فقط روز را نمايش مي‌دهد.
MONTH : از تاريخ فقط ماه را نمايش مي‌دهد.
YEAR : از تاريخ فقط سال را نمايش مي‌دهد.
WEEKNUM : مشخص مي‌کند که در چندمين هفته از سال قرار داريم.
WEEKDAY : مشخص مي‌کند که در چندمين روز از هفته قرار داريم.

توابع محاسباتي تاريخ
EDATE : تاريخ را به عقب يا جلو ببريم.
EOMONTH : مشابه تابع EDATE ولي با اين تفاوت که وقتي تاريخ را به جلو مي‌بريم آخرين روز آن ماه را به نمايش در مي‌آورد.
WORKDAY : شمارش روزهاي کاري.
WORKDAY.INTL : کاري مشابه با تابع WORKDAY را انجام مي‌دهد، با اين تفاوت که روزهاي تعطيل را خودمان مشخص مي‌کنيم.
DAYS : تعداد روزهاي بين دو تاريخ
DAYS360 : شمارش روز‌هاي بين دو تاريخ.
NETWORKDAYS : شمارش روز‌هاي کاري بين دو تاريخ.
NETWORKDAYS.INTL : شمارش روز‌هاي کاري بين دو تاريخ.
(روزهاي تعطيل را خودمان مشخص مي‌کنيم.)


فصل پنجم : توابع آدرس دهي و جستجو

توابع آدرس دهي به سلول
ADDRESS : آدرس دهي در اکسل.
INDEX : براي ارجاع از يک يا چند سلول استفاده مي‌شود.
INDIRECT : با وارد کردن يک رشته آن را تبديل به يک مرجع سلول مي‌کند.
OFFSET : تعيين محدوده‌اي از سلول ها مي‌باشد.

اطلاعات سطر، ستون و محدوده
ROW : مشخص مي‌کند در چندمين رديف قرار داريم.
COLUMN : مشخص مي‌کند در چندمين ستون قرار داريم.
ROWS : همانند تابع ROW مي‌باشد، ولي با اين تفاوت که شما مي‌توانيد مقدار چندين سلول را وارد نماييد.
COLUMNS : همانند تابع ROWS عمل مي‌کند ولي با اين تفاوت که مجموعه رديف‌ها را شمارش مي‌کند.
AREAS : وظيفه شمارش محدوده‌ها را دارد.

توابع جستجوي داده
HLOOKUP : به صورت افقي به دنبال عبارت مورد نظر مي‌گردد.
VLOOKUP : به صورت عمودي به دنبال عبارت مورد نظر مي‌گردد.
LOOKUP : در يک مجموعه از داده‌ها به دنبال يک مقدار مي‌گردد
CHOOSE : در يک ليست به صورت رشته شما با وارد کردن يک عدد رشته مورد نظر در ليست را به نمايش در مي‌آورد.
HYPERLINK : لينک دادن به يک سلول.
FORMULATEXT : فرمول موجود در يک سلول
MATCH : موقعيت نسبي موردي را در يک آرايه مشخص مي‌کند.
PIVOT TABLE : روش استفاده از جداول محوري
GETPIVOTDATA: استخراج داده از جدول


فصل ششم : توابع رياضي در اکسل قسمت اول

اطلاعات اوليه اعداد
ABS : محاسبه عمليات قدر مطلق .
SIGN : تشخيص مثبت يا منفي بودن عدد.
GCD : بزرگترين مقسوم عليه دو يا چند عدد را بدست مي‌آوريد
LCM : کوچکترين مضرب مشترک دو يا چند عدد را نمايش مي‌دهد.

عملگرهاي رياضي
SUM : محاسبه عمليات جمع.
POWER : عدد اول را به توان عدد دوم مي‌رساند.
SQRT : محاسبه جذر عدد مورد نظر.
QUOTIENT : استفاده از اين تابع مي‌توان قسمت صحيح تقسيم دو عدد را بدست آورد.
MOD : محاسبه باقيمانده دو عدد.
AGGREGATE : مجموعه چندين تابع.
SUBTOTAL : مجموعه چندين برنامه کاربردي.

توابع گرد کننده
CEILING : عدد ورودي اول را به ضريب بزرگتر يا مساوي عدد ورودي دوم در مياورد.
CELING.MATH : همانند تابع فوق است با يک پارامتر بيشتر
EVEN : عدد را به اولين عدد بزرگ و زوج تبديل مي‌کند.
FLOOR : عدد ورودي اول را به ضريب کوچکتر يا مساوي عدد ورودي دوم در مياورد.
FLOOR.MATH :همانند تابع فوق است با يک پارامتر بيشتر 
EVEN: عدد ورودي به اولين عدد بزرگتر از خودش و زوج تبديل ميکند.
INT : عدد مورد نظر را گرد مي‌کند و به صورت يک عدد صحيح نمايش مي‌دهد.
MROUND : عدد ورودي اول را به ضريب نزديکترين عدد ورودي دوم در مياورد.
ODD : تبديل عدد به اولين عدد فرد.
ROUND : گرد کردن اعداد.
ROUNDDOWN : وظيفه گرد کردن در يک محدوده از تعداد رقم اعشار يا صحيح به سمت پايين را دارد.
ROUNDUP : وظيفه گرد کردن در يک محدوده از تعداد رقم اعشار يا صحيح به سمت بالا را دارد.
TRUNC : مقدار اعشار يا عدد صحيحي که مي‌خواهيم نمايش بدهيم.


فصل هفتم : توابع رياضي در Excel قسمت دوم

جمع شرطي
SUMIF : جمع اعداد با شرايط مورد نظر.

عمليات‌هاي پيشرفته رياضي
SUMPRODUCT : براي ضرب کردن اعداد استفاده مي‌شود.
SUMSQ : به توان دو رساندن اعداد.
SUMX2MY2 : اين تابع که علاوه بر اين که عددها را به توان دو مي‌رساند دو به دو از هم کم مي‌کند و نتيجه را با هم جمع مي‌کند.
SUMX2PY2 : اين تابع که علاوه بر اين که عددها را به توان دو مي‌رساند دو به دو با هم جمع مي‌کند و نتيجه را با هم جمع مي‌کند.
SUMXMY2 : اعداد مورد نظر را اول از هم کم مي‌کند و سپس به توان دو مي‌رساند.
SERIESSUM : مجموعه سري تواني.

توابع ماترسي
MDETERM : محاسبه دترمينال ماتريس.
MINVERSE : معکوس يک ماتريس مربعي.
MMULT : محاسبه ضرب دو ماتريس.
MUNIT : تعريف يک ماتريس يکه يا واحد

محاسبه فاکتوريل
FACT : محاسبه فاکتوريل.
FACTDOUBLE : ضرب اعداد بين دو عدد مورد نظر( اگر عدد وارد شده فرد باشد فقط اعدا فرد را ضرب مي‌‌کند و بالعکس).
MULTINOMIAL : محاسبه فرمول 

توابع متفرقه
ROMAN : عدد ورودي را به صورت لاتين نمايش مي‌دهد.
COMBIN : محاسبه تعداد جابجايي‌ها بدون توجه به ترتيب قرارگيري.



فصل هشتم : توابع رياضي در اکسل قسمت سوم

اعداد تصادفي
RAND : يک عدد تصادفي بين صفر تا يک
RANDBETWEEN : يک عدد تصادفي بين دو عدد مورد نظر ما

توابع مثلثات
PI : نمايش عدد پي.
SQRTPI : عدد مورد نظر را در عدد ? ضرب مي‌کند و سپس جذر آن عدد را نمايش مي‌دهد.
DEGREES : تبديل زاويه برحسب راديان به درجه.
RADIANS : تبديل درجه را به راديان.
COS : محاسبه مقدار کسينوس يک عدد.
ACOS : محاسبه آرک کسينوس.
COSH : محاسبه کسينوس هيپر‌بليک.
ACOSH : محاسبه آرک کسينوس هيپر‌بليک.
SEC : محاسبه مقدار سکانت يک زاويه که بر حسب راديان است
SECH : محاسبه مقدار سکانت هيپربلويک يک زاويه که بر حسب راديان است
SIN : محاسبه سينوس يک عدد.
ASIN : محاسبه آرک سينوس.
SINH : محاسبه سينوس هيپر‌بليک.
ASINH : محاسبه آرک سينوس هيپر‌بليک.
TAN : محاسبه تانژانت.
ATAN : محاسبه آرک تانژانت.
TANH : محاسبه تانژانت هيپر‌بليک.
ATANH : محاسبه آرک تانژانت هيپر‌بليک.


فصل نهم: توابع آماري 1 

توابع پيدا کردن بزرگترين و کوچکترين مقدار
MAX : پيدا کردن بزرگترين عدد بين چند سلول.
MAXA : همانند تابع MAX مي‌باشد با اين تفاوت که کلمات هم محاسبه مي‌کند.
MIN : پيدا کردن کوچکترين عدد بين چند سلول.
MINA : همانند تابع MIN مي‌باشد با اين تفاوت که کلمات هم محاسبه مي‌کند.
LARGE : پيدا کردن Nامين عدد بزرگ در يک ليست.
SMALL : پيدا کردن Nامين عدد کوچک در يک ليست.

توابع ديگر
PERMUT : محاسبه جايگشت.
PERMUTATIONA : محاسبه جايگشت که تکرار مجاز است

شمارش سلول
COUNT : مشخص کردن اعداد و تاريخ موجود در يک محدوده.
COUNTA : شمارش سلول‌هايي که پر هستند.
COUNTBLANK : تعداد سلول هاي خالي را بدست مي‌آورد.
COUNTIF : شمارش سلول با شرط مورد نظر
COUNTIFS : شمارش سلول با شرايط مورد نظر


فصل دهم: توابع آماري 2 در اکسل

ميانگين، فراواني و رتبه بندي
AVERAGE : به دست آوردن ميانگين.
AVERAGEA : به دست آوردن ميانگين. (کاراکترهاي متن هم شمارش مي‌کند.)
AVERAGEIF : ميانگين به صورت شرطي.
AVERAGEIFS : ميانگين به صورت دو يا چند شرطي.
MODE : شناسايي عدد تکرار شده.
MODE.SNGL : شناسايي عدد تکرار شده. 
MODE.MULT : نمايش n عدد پر تکرار
GEOMEAN : محاسبه ميانگين هندسي.
HARMEAN : محاسبه ميانگين هارمونيک.
RANK : رتبه‌بندي اعداد موجود در يک ليست.
RANK.EQ : رتبه‌بندي اعداد موجود در يک ليست. 
RANK.AVG : مشابه تابع RANK.EQ مي‌باشد، با اين تفاوت که اگر در ليست اعداد دو عدد تکراري وجود داشته باشد ميانگين دو عدد را نمايش مي‌دهد.
KURT : درجه اوج در يک نمودار اماري را نشان مي‌دهد.
PERCENTILE : محاسبه K‌امين صدک.
PERCENTILE.INC : محاسبه K‌امين صدک. 
PERCENTILE.EXC : اين تابع کاملا شبيه تابع PERCENTILE.INC مي‌باشد، با اين تفاوت که تابع PERCENTILE.INC به صورت شامل يا inclusive مي‌باشد اما تابع PERCENTILE.EXC به صورت انحصاري يا exclusive‌ است.
PERCENTRANK : براي محاسبه رتبه در مجموعه يا آرايه است.
PERCENTRANK.INC : براي محاسبه رتبه در مجموعه يا آرايه است. 
PERCENTRANK.EXC : اين تابع کاملا شبيه تابع PERCENTRANK.INC مي‌باشد، با اين تفاوت که تابع PERCENTRANK.INC به صورت شامل يا inclusive مي‌باشد اما تابع PERCENTRANK.EXC به صورت انحصاري يا exclusive‌ است.
QUARTILE : محاسبه چارك مجموعه اي از داده‌ها.
QUARTILE.INC : محاسبه چارك مجموعه اي از داده‌ها.
QUARTILE.EXC : اين تابع کاملا شبيه تابع QUARTILE.INC مي‌باشد، با اين تفاوت که تابع QUARTILE.INC به صورت شامل يا inclusive مي‌باشد اما تابع QUARTILE.EXC به صورت انحصاري يا exclusive‌ است.
FREQUENCY : محاسبه فراواني


فصل يازدهم: توابع آماري 3

انحراف و واريانس
AVEDEV : محاسبه متوسط انحراف معيار .
STDEV : محاسبه انحراف معيار نمونه.
STDEV.S : محاسبه انحراف معيار نمونه. 
STDEVP : محاسبه انحراف معيار جامعه.
STDEV.P : محاسبه انحراف معيار جامعه. 
VAR : واريانس يک مجموعه داده
VAR.S : واريانس يک مجموعه داده
VARP : محاسبه واريانس جامعه.
VAR.P : محاسبه واريانس جامعه. 
COVAR : محاسبه كوواريانس است كه رابطه بين دو مجموعه را تعيين مي‌كند.
COVARIANCE.NORM : محاسبه كوواريانس است كه رابطه بين دو مجموعه را تعيين مي‌كند. 
CONFIDENCE : محاسبه فاصله اطمينان ميانگين جامعه.
CONFIDENCE.NORM : محاسبه فاصله اطمينان ميانگين جامعه. 
DEVSQ : محاسبه مجموع مربعات انحراف از معيارها.

توابع خط روند
INTERCEPT : محاسبه ضريب زاويه رگرسيون خطي.
SLOPE : محاسبه ضريب زاويه رگرسيون خطي.
GROWTH : محاسبه رشد جمعيت.
STEYX : محاسبه خطاي استاندارد Y پيش‌بيني شده.
FORECAST : محاسبه محل نقطه y.
TREND : Trend يا سير روند؛ نمايشي گرافيگي از روند سري داده‌هاست.
LOGEST : پارامترهاي يک روند نمايي براي عرضه مجموعه اي از x و y را برمي گرداند.
LINEST : بازگرداندن اطلاعات آماري توصيف روند خط بهترين برازش، از طريق يک سري عرضه شده از X-Y


فصل دوازدهم : توابع آماري 4

توابع توزيع و آزمونهاي احتمال
BETADIST : محاسبه توزيع بتا
BETA.DIST : محاسبه توزيع بتا 
BETAINV : محاسبه مقدار توزيع انباشته (تجمعي) تابع بتا مي‌پردازد. که اين بار احتمال را مي‌دهيم و مقدار x را بدست مي‌آوريم.
BETA.INV : محاسبه مقدار توزيع انباشته (تجمعي) تابع بتا مي‌پردازد. که اين بار احتمال را مي‌دهيم و مقدار x را بدست مي‌آوريم. (جديد در Excel 2010)
BINOMDIST : محاسبه توزيع بينم
BINOM.DIST : محاسبه توزيع بينم. 
NEGBINOMDIST : محاسبه توزيع بينم منفي.
NEGBINOM.DIST : محاسبه توزيع بينم منفي. 
CRITBINOM : مکمل تابع دو را انجام مي‌دهد.
BINOM.INV : کار مکمل تابع دو جمله‌اي را انجام مي‌دهد. 
CHIDIST : احتمالات يک طرفه توزيع مجذور کاي (خي دو ) را بر مي‌گرداند.
CHISQ.DIST.RT : احتمالات يک طرفه توزيع مجذور کاي (خي دو ) را بر مي‌گرداند.
CHISQ.DIST : محاسبه توزيع مجذور و مربع( يا همان توزيع تجمعي و چگالي احتمال) استفاده مي‌کنيم
CHIINV : معکوس احتمال دم سمت راست توزيع مجذور کاي.
CHISQ.INV.RT : معکوس احتمال دم سمت راست توزيع مجذور کاي. 
CHISQ.INV : معکوس احتمال دم سمت چپ توزيع مجذور کاي.
CHITEST : محاسبه آزمون چي يا Chi-Square
CHISQ.TEST : محاسبه آزمون چي يا Chi-Square. 
CORREL : محاسبه ضريب همبستگي پيرسون.
EXPONDIST : محاسبه توزيع نمايي.
EXPON.DIST : محاسبه توزيع نمايي. 
FDIST : محاسبه دم سمت راست توزيع احتمال F .
F.DIST.RT : محاسبه دم سمت راست توزيع احتمال F . 
FINV : محاسبه معکوس دم راست توزيع احتمال F.
F.INV.RT : محاسبه معکوس دم راست توزيع احتمال F. 
F.INV : محاسبه معکوس توزيع تجمعي F.
FISHER : تبديل فيشر.
FISHERINV : معکوس تبديل فيشر 
FTEST : انجام آزمون F روي دو سري از داده‌ها.
F.TEST : انجام آزمون F روي دو سري از داده‌ها. 
GAMMADIST : محاسبه مقدار تابع گاما را براي x معين. 
GAMMA.DIST : محاسبه مقدار تابع گاما را براي x معين.
GAMMAINV : معکوس توزيع گاما.
GAMMA.INV : معکوس توزيع گاما.
GAMMALN : محاسبه لگاريتم طبيعي تابع گاما براي مقدار عرضه شده.
GAMMALN.PRECISE : مقدار لگاريتم طبيعي توزيع گاما را باز مي‌گرداند.
HYPGEOMDIST : توزيع فوق هندسي را محاسبه مي‌کند.
HYPGEOM.DIST : توزيع فوق هندسي را محاسبه مي‌کند. 
LOGNORMDIST : برعکس تابع LOGINV عمل مي‌کند و مقدار تابع توزيع تجمعي لگ نرمال را برمي‌گرداند.
LOGNORM.DIST : برعکس تابع LOGINV عمل مي‌کند و مقدار تابع توزيع تجمعي لگ نرمال را برمي‌گرداند. 
LOGINV : مقدار معکوس توزيع تجمعي لگ نرمال را بر مي‌گرداند.
LOGNORM.INV : مقدار معکوس توزيع تجمعي لگ نرمال را بر مي‌گرداند. 
NORMDIST : محاسبه توزيع نرمال.
NORM.DIST : محاسبه توزيع نرمال. 
NORMINV : معکوس تابع تجمعي نرمال.
NORM.INV : محاسبه معکوس تابع تجمعي نرمال. 
NORMSDIST : محاسبه توزيع تجمعي نرمال استاندارد.
NORM.S.DIST : محاسبه توزيع تجمعي نرمال استاندارد. 
NORMSINV : مقدار z را به ازاي احتمال داده شده از توزيع نرمال استاندارد پيدا مي‌کند.
NORM.S.INV : مقدار z را به ازاي احتمال داده شده از توزيع نرمال استاندارد پيدا مي‌کند.
PEARSON : ضريب همبستگي پيرسون را با مي‌گرداند با وارد کردن دو سري عدد مي‌توان ضريب همبستگي آنها را بدست آورد.
RSQ : مجذور مقدار همبستگي پيرسون را باز مي‌گرداند.
POISSON : توزيع پواسن را محاسبه مي‌کند.
POISSON.DIST : توزيع پواسن را محاسبه مي‌کند. 
PROB : احتمالات متناظر با اين محدوده داده شده را محاسبه مي‌کند.
SKEW : براي تعيين ميزان انحراف حول ميانگين بکار مي‌رود.
STANDARDIZE : مقدار استاندارد شده عدد يا اعدادي را با توجه به ميانگين و انحراف معيار داده شده بدست مي‌آورد‌.
TINV : به ازاي مقدار احتمال داده شده و درجه آزادي معين، مقدار X را محاسبه مي‌کند.
TTEST : آزمون t را دوي دو سري از داده‌ها اعمال مي‌کند.
T.TEST : آزمون t را دوي دو سري از داده‌ها اعمال مي‌کند. 
WEIBULL : محاسبه مقدار توزيع ويبوال به کار مي‌رود.
WEIBULL.DIST : محاسبه مقدار توزيع ويبوال. 
ZTEST : محاسبه آزمون z يک طرفه.
Z.TEST : محاسبه آزمون z يک طرفه. 

فصل سيزدهم : توابع پايگاه داده
توابع پايگاه داده
DAVERAGE : محاسبه ميانگين مقادير يک فيلد از يک ليست يا پايگاه داده.
DCOUNT : شمارش تعداد سلولهايي که شامل يک عدد مي‌شوند.
DCOUNTA : تعداد سلولهايي که شامل يک عدد مي‌شوند را باز مي‌گرداند.
DGET : نشان دادن محتواي فقط يک سلول.
DMAX : بزرگترين مقدار يک مجموعه از سلولها را پيدا مي‌کند.
DMIN : کوچکترين مقدار يک مجموعه از سلولها را پيدا مي‌کند.
DPRODUCT : حاصل ضرب را براي يک مجموعه از سلولها محاسبه مي‌کند.
DSTDEV : مقدار انحراف از معيار را بر حسب يک جمعيت نمونه محاسبه مي‌کند.
DSTDEVP : اين تابع همانند تابع DSTDEV عمل مي‌کند و انحراف از معيار را محاسبه مي‌کند اما تفاوت آن با تابع قبلي اين است که تابع DSTDEV انحراف از معيار را بر اساس يک جمعيت نمونه ( جامعه نمونه) محاسبه مي‌کند اما اين تابع انحراف از معيار را بر اساس کل جمعيت آماري محاسبه خواهد کرد.
DSUM : محاسبه حاصل جمع مقادير سلول‌هاي يک ستون.
DVAR : محاسبه واريانس مقاديري از سلول‌ها.
DVARP : اين تابع مانند تابع DVAR عمل مي‌کند با اين تفاوت که واريانس را بر حسب کل جامعه آماري اندازيه گيري مي‌کند.

فصل چهاردهم : توابع مالي
توابع ارزش سرمايه گذاري
FV : محاسبه ارزش آينده سرمايه گذاري با پرداخت ثابت دوره و يک نرخ بهره ثابت.
FVSCHEDULE : اين تابع مانند FV براي محاسبه ارزش سرمايه گذاري در آينده بکار مي‌رود با اين تفاوت که نرخ سود در زمانهاي مختلف متغير است.
NPV : محاسبه ارزش فعلي خالص سرمايه گذاري.
PV : محاسبه ارزش فعلي خالص سرمايه گذاري(اقساط مساوي).
XNPV : محاسبه ارزش فعلي خالص سرمايه گذاري بر حسب تاريخ.

توابع پرداخت 
PMT : براي محاسبه اقساط وام.
PPMT : محاسبه اقساط مربوط به اصل وام (وام دريافتي بدون سود در هر دوره).
IPMT : محاسبه بهره اقساط (بهره وام در هر دوره) در يک دوره زماني خاص.

توابع طول مدت
NPER : محاسبه تعداد دوره هاي مورد نياز براي سرمايه گذاري .
PDURATION : مدت زمان لازم جهت دريافت مبلغي با سود مشخص

محاسبه نرخ بازده داخلي
RATE : محاسبه نرخ بهره استفاده.
IRR : محاسبه نرخ بازده داخلي سرمايه گذاري.
XIRR : محاسبه نرخ بازده داخلي سرمايه گذاري بر حسب تاريخ.
MIRR : محاسبه نرخ داخلي کارکرد سرمايه.
ACCRINT : محاسبه بهره متعلقه اوراق قرضه از زمان صدور تا بازخريد اوراق.
ACCRINTM : مشابه تابع ACCRINT است با ين تفاوت که شما اطلاعي از زمان پرداخت بهره نداريد و يا اينکه تاريخ پرداخت بهره همزمان با تاريخ سررسيد اوراق قرضه بطور يکجا مي‌باشد.

توابع محاسبه استهلاک
SLN : محاسبه هزينه استهلاک به روش خط مستقيم.
SYD : محاسب هزينه استهلاک به روش مجموع سنوات.
DB : محاسبه هزينه استهلاک نزولي در مدت معين.
DDB : محاسبه هزينه استهلاک به روش نزولي مضاعف در مدت معين.
VDB : محاسبه دوره خاص هزينه استهلاك به روش نزولي.


فصل پانزدهم : توابع مهندسي
توابع اعداد مختلط
COMPLEX : تبديل قسمت حقيقي و موهومي ارائه شده توسط کاربر به عدد مختلط.
IMABS : محاسبه اندازه عدد مختلط.
IMAGINARY : نمايش ضريب قسمت موهومي عدد مختلط.
IMARGUMENT : نمايش آرگومان ? (زاويه بر حسب راديان).
IMCONJUGATE : محاسبه قرينه عدد مختلط نسبت به محور اعداد حقيقي.
IMCOS : محاسبه کسينوس يک عدد مختلط.
IMDIV : محاسبه خارج قسمت تقسيم دو عدد مختلط.
IMEXP : محاسبه مقدار نمايي يک عدد مختلط.
IMLN : محاسبه لگاريتم طبيعي عدد مختلط.
IMLOG10 : محاسبه لگاريتم يک عدد مختلط در مبناي 10.
IMLOG2 : محاسبه لگاريتم يک عدد مختلط در مبناي 2.
IMPOWER : محاسبه توان خاصي از يک عدد مختلط.
IMPRODUCT : محاسبه حاصلضرب اعداد مختلط.
IMREAL : نمايش ضريب قسمت حقيقي عدد مختلط.
IMSIN : محاسبه سينوس يک عدد مختلط.
IMSQRT : محاسبه ريشه دوم (جذر) يک عدد حقيقي.
IMSUB : محاسبه تفريق دو عدد مختلط.
IMSUM : محاسبه حاصلجمع دو عدد مختلط.

توابع تبديل واحدهاي اندازه گيري
CONVERT : تبديل يک عدد از يک سيستم اندازه گيري به سيستم ديگر.

توابع تبديل مبنا
BIN2DEC : تبديل عدد مبناي دو به مباني ده
BIN2HEX : تبديل عدد مبناي دو به مباني شانزده
BIN2OCT : تبديل عدد مبناي دو به مباني هشت
DEC2BIN : تبديل عدد مبناي ده به مباني دو
DEC2HEX : تبديل عدد مبناي ده به مباني شانزده
DEC2OCT : تبديل عدد مبناي ده به مباني هشت
HEX2BIN : تبديل عدد مبناي شانزده به مباني دو
HEX2DEC : تبديل عدد مبناي شانزده به مباني ده
HEX2OCT : تبديل عدد مبناي شانزده به مباني هشت
OCT2BIN : تبديل عدد مبناي هشت به مباني دو
OCT2DEC : تبديل عدد مبناي هشت به مباني ده
OCT2HEX : تبديل عدد مبناي هشت به مباني شانزده

توابع خطا
ERF : محاسبه تابع خطا ميان دو حد يکپارچه.
ERF.PRECISE : محاسبه تابع خطا بين عدد 0 و يک حد پيوسته.
ERFC : محاسبه تابع خطاي متمم پيوسته ميان يک حد پائين و مقدار بي نهايت.

تست مقادير عددي
DELTA : مقايسه دو عدد با هم.
 
فصل اول : توابع کار با متن در اکسل 
با سلام خدمت تمامي کاربران گرامي در زير آموزش تصويري توابع Excel 2013 را بررسي ميکنيم توجه کنيد که شما ميتوانيد نرم افزار آموزش توابع Excel 2013 را به همراه چند بخش آموزشي ديگر که بصورت تعاملي و شبيه سازي شده با صدا و متن فارسي درس داده شده است و رايگان نيز ميباشد از لينک آموزش توابع Excel 2013 دانلود کنيد. در نرم افزارهاي آموزشي کارهاي بيان شده را بايد در محيط شبيه سازي شده انجام دهيد. در ابتدا و انتهاي اين آموزش تصويري نيز کل آموزش (هم متن و هم تصويري) در فايل PDF و Word موجود است.


به نرم‌افزار آموزش توابع Excel 2013 محصول شرکت انياک خوش آمديد. در اين نرم‌افزار آموزشي فرض بر اين است که شما با Excel آشنايي کافي را داريد و مي‌خواهيد در مورد توابع و امکانات ديگر Excel اطلاعات بيشتري کسب کنيد. براي آموزش Excel به سايت http://www.learninweb.com/ مراجعه کرده و نرم افزار آموزش Excel را دانلود نمائيد
تابع چيست؟
در هنگام کار با نرم‌افزار Excel ممکن است قصد داشته باشيد ميانگين چند سلول را به دست آوريد. براي اين کار لازم نيست مدت‌ها زمان خود را صرف جمع و تقسيم کنيد بلکه با استفاده از توابع (function) مي‌توانيد به راحتي عمليات‌هاي محاسباتي را انجام دهيد.
با استفاده از توابع مي‌توان:
•عمليات‌هاي محاسباتي که بسيار دشوار يا غير ممکن مي‌باشند را محاسبه کرد.
•سرعت محاسبه‌ را بالا برد.
در اين فصل به معرفي توابعي که مربوط به ويرايش متن مي‌باشند، مي‌پردازيم. اولين تابعي که قصد معرفي کردن آن را دارم، تابع TRIMمي‌باشد. با استفاده از اين تابع مي‌توان تمام فاصله‌هاي اضافي را حذف کرد و فاصله‌ي مناسب در بين کلمات قرار داد. به عنوان مثال ‌به سلول A1 توجه کنيد. همانطور که مشاهده مي‌کنيد در آخر، اول و وسط کلمات فاصله‌هاي خالي زيادي وجود دارد. حالا با فشار دادن کليد Enter نتيجه کار را مشاهده مي کنيد. کليد Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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با اين کار، دو کلمه مورد نظر ما با فاصله استاندارد در کنار هم قرار گرفته‌اند. شما مي‌توانيد به جاي قرار دادن اسم در مقابل تابع، آدرس سلول مورد نظر را قرار بدهيد تا کلمه داخل سلول مورد نظر به طور استاندارد در سلول تابع قرار بگيرد.
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در اين مرحله به معرفي توابع براي تبديل حروف کوچک به بزرگ و بلعکس مي‌پردازيم. اولين تابعي که قصد داريم آن را به شما معرفي کنيم، تابع LOWER مي‌باشد که با استفاده از اين تابع تمام حروف تايپ شده را به صورت کوچک نمايش مي‌دهد. به سلول A1 توجه کنيد همانطور که مشاهده مي‌کنيد حروف تايپ شده کوچک و بزرگ مي‌باشد. براي اين که تمام حروف را به حروف کوچک تبديل کنيم، روي سلول B1 کليک کنيد.
عبارت =LOWER( را تايپ کنيد. براي راحتي کار 
مي‌توانيد بر روي دکمه صفحه بعد کليک کنيد.
حالا بايد آدرس مورد نظر را وارد کنيم. آدرس سلول A1 را تايپ کنيد.
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در اين مرحله کاراکتر ) را وارد نماييد.
حالا با فشار دادن دکمه Enter از صفحه کليد نتيجه کار را مشاهده خواهيد کرد. دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد تمام حروف بزرگ به حروف کوچک تبديل شده است.
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تابع بعدي که مي‌خواهيم به شما معرفي کنيم تابع PROPER مي‌باشد که با استفاده از آن مي‌توان يک کلمه که با حروف بزرگ و کوچک تايپ شده است را به حروفي متناسب تبديل کنيد. براي درک بهتر اين تابع به سلول A1 توجه کنيد. همانطور که مشاهده مي‌کنيد در کلمه تايپ شده که داراي حروف کوچک و بزرگ مي‌باشد. براي اين که تمامي حروف را به صورت استاندارد در بياوريم، روي سلول C1 کليک کنيد.
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در ادامه عبارت روبرو را تايپ مي‌کنيم. =PROPER( 
حالا بايد آدرس سلول مورد نظر را وارد کنيم. آدرس سلول A1 را وارد کنيد.
حالا کاراکتر ) را از روي صفحه کليد خود فشار دهيد.
در اين مرحله با فشار دادن دکمه Enter از روي صفحه کليد تغيير را مشاهده خواهيد کرد. دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد، کلمه مورد نظر به صورت استاندارد و با حرف اول بزرگ به نمايش در آمده است.
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تابع بعدي، تابع UPPER مي‌باشد که دقيقا برعکس تابع LOWER عمل مي‌کند. يعني تمام حروف يک کلمه را به حروف بزرگ تبديل مي‌کند. سلول A1 را مشاهده کنيد، همانطور که مي‌بينيد عبارت موجود در سلول A1 به صورت کوچک و بزرگ تايپ شده است. براي اين که همه حروف را به صورت بزرگ نمايش بدهيم، روي سلول B2 کليک کنيد.
عبارت =UPPER( را وارد کنيد.
حال بايد آدرس محل مورد نظر را وارد کنيم. آدرس سلول A1 را وارد کنيد.
کاراکتر ) را وارد نماييد.
اکنون با فشار دادن دکمه Enter از صفحه کليد نتيجه کار را مشاهده مي‌کنيد. دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد، تمام حروف کلمه شاهين به صورت بزرگ به نمايش در آمده است.
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هر حرف و کاراکتر داراي يک عدد مي‌باشد که بين 1 تا 255 است به آن عدد کد اسکي مي‌گويند. براي بدست آوردن اين کد از تابع CHAR استفاده مي‌کنيم.
روي سلول A1 دابل کليک کنيد.
در ادامه دستور =CHAR(65) را وارد مي‌کنيم.
در قسمت مشخص شده در داخل تابع کد اسکي را وارد کرده‌ايم. عدد 65 کد حرف A مي‌باشد، با فشار دادن کليد Enter بايد حرف A را نمايش دهد. دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد حرف A را به نمايش گذاشته شده است.
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حال به معرفي تابع UNICHAR ميپردازيم. اين تابع در اکسل 2013 جديد ميباشد و وظيفه آن نمايش يونيکد (Unicode) ميباشد. براي درک بهتر اين تابع در صفحه بعد به ذکر يک مثال خواهيم پرداخت.
همان طور که مشاهده ميکنيد تابع CHAR را در سلول B2 و تابع UNICHAR را در سلول B4 با مقدار ثابت 200 وارد کردهايم. حال براي اينکه تفاوت اين دو تابع را درک کنيم، دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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مشاهده مي‌کنيد که تابع UNICHAR کاراکتر يونيکد را برمي‌گرداند اما تابع CHAR مقدار کاراکتر را برميگرداند.
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تابع ديگري که اکنون به سراغ آن مي‌رويم. تابع CODE مي‌باشد. با استفاده از تابع CODE مي‌توان کد اسکي هر حرف را به دست بياوريد. مثلا کد اسکي حرف A عدد 65 مي‌باشد
در ادامه تابع =CODE("A") را تايپ مي‌کنيم تا کد اسکي حرف A را نشان دهد. توجه کنيد که شما مي‌توانيد به جاي "A" ، آدرس سلول مورد نظر را وارد نماييد.
براي مشاهده نتيجه دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد عدد 65 نمايش داده شده است. اگر شما به جاي حرف از کلمه هم استفاده کنيد، فقط کد اسکي حرف اول نمايش داده مي‌شود.
وظيفة تابع UNICODE دقيقاً برعکس تابع UNICHAR است و عملکرد آن همانند تابع CODE ميباشد. براي درک بهتر اين تابع در ادامه به ذکر يک مثال خواهيم پرداخت.
مشاهده ميکنيد تابع CODE را در سلول B1 و تابع UNICODE را در سلول B2 با مقدار يکسان وارد کردهايم. حال براي نشان دادن خروجي، دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.

[image: image16.png]H ©- Bookl - Excel 7 ® - 8 X

WOME | NS  PAGELAOUT FORWLKS  OATAREVEW VW sonin |

f X fcwbn <l - & (Genersl_~| BB ContonsiFormating - Evlnsent - | gy

L e ard E Y PO e | | S el

e o bea- L2 NI ) G cetlstyies~ Efomats -

mhows 5 fot 6 memem 5 nme 1w s con -

as - % .
A 3 < o & . 5w ' ) K [

1 JcovE  =cobe(er

2 |UNICODE  =UNICODE("w")

3

i

E —

o

:

p

P

10

u

2

5

1 Ll

15

1

u o

[ sheets | @ [T E—
READY B @ W B






مشاهده ميکنيد با اينکه مقادير وارد شده يکسان بود، خروجي يکسان نيست.
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اکنون به سراغ توابعي مي‌رويم که با استفاده از آن مي‌توان به جاي کاراکتر مورد نظر کاراکتر ديگري را قرار داد. اولين تابع، تابع REPLACE مي‌باشد. شکل کلي اين تابع به صورت زير مي‌باشد:
‌REPLACE( old_text,start_num,num_chars,new_text)‌ 
در زير توضيح پارامترهاي موجود در تابع Replace را مشاهده مي‌کنيد :
•old_text : در اين قسمت عبارت اوليه يا قديمي وارد مي‌شود.
• start_num: در اين قسمت مشخص مي‌کنيم که از چندمين عبارت قديمي شروع به جايگزين کردن کنيم.
• num_chars: در اين مرحله تعيين مي‌کنيم که چند کاراکتر بعد از کاراکتر start_num ام را حذف شود.
• new_text: عبارتي که مي‌خواهيم بعد از کاراکتر start_num ام وارد کنيم را تعيين مي‌کنيم.
براي مثال در تابع زير در متن eniac media بعد از کاراکتر 6 به طول يک کاراکتر حذف شده و عبارت multi به جاي آن نوشته مي‌شود.
=REPLACE("eniac media",6,1,"multi")
خروجي تابع فوق عبارت eniacmultimedia مي‌باشد يعني به جاي Spase کلمة multi قرار مي‌گيرد.حالا به سراغ تابع SUBSTITUTE مي‌رويم که با استفاده از آن مي‌توانيد به جاي عبارت درج شده در يک جمله موجود در سلول عبارت ديگري را قرار بدهيم. براي درک بهتر به اين مثال توجه کنيد. همانطور که مشاهده مي‌کنيد در سلول A1 يک جمله قرار دارد و ما مي‌خواهيم به جاي عبارت AND ، عبارت *** را قرار بدهيم. براي اين کار روي سلول C2 کليک کنيد.
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در ادامه تابع =SUBSTITUTE( را وارد مي‌کنيم.
حالا در اين مرحله بايد‌ آدرس سلولي که در آن عبارت مورد نظر ما قرار دارد را وارد کنيم. بر روي سلول A1 کليک کنيد.
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براي رفتن به قسمت بعد از کاراکتر , استفاده مي‌کنيم. کاراکتر , صفحه کليد را تايپ کنيد.
اکنون بايد عبارتي را که مي‌خواهيم به جاي آن عبارت ديگري را قرار دهيم را وارد کنيم. عبارت "and" را تايپ کنيد. حتما يادتان باشد که عبارت جديد و عبارت قديم بايد داخل دو کاراکتر " " قرار بگيرد.
براي ورود پارامتر بعدي کاراکتر , را تايپ کنيد.
اکنون کلمه جديد مورد نظر را که مي‌خواهيم جايگزين عبارت and شود را بايد وارد ‌کنيم
حالا با قرار دادن کاراکتر ) تابع را به پايان مي‌رسانيم. کاراکتر ) را تايپ کنيد
با فشار دادن دکمه Enter صفحه کليد نتيجه کار خود را مشاهده خواهيد کرد. دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد، به جاي عبارتand کاراکتر *** قرار گرفت است.
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در تابع SUBSTITUTE مي‌توانيد يک پارامتر ديگر نيز تعريف کنيد اين تابع يک عدد مي‌باشد که با استفاده از آن تعيين مي‌کنيد چندمين تکرار تعويض شود. براي مثال به جدول روبرو دقت کنيد. در اولين تابع از اين پارامتر استفاده نشده و تمامي تغييرات انجام شده است. در تابع سوم اين پارامتر برابر عدد 3 تعيين شده و فقط سومين تکرار تعويض شده است.
تابع ديگري که مي‌خواهيم ‌به شما معرفي کنيم تابع CONCATENATE است. اين تابع دو يا چند کلمه را به هم مي‌چسباند. براي مثال همانطور که مشاهده مي‌کنيد. در سلول A1 و D1 دو عبارت وجود دارد که مي‌خواهيم آنها را در سلول G1 به هم متصل کنيم. براي اين کار در سلول G1 کليک کنيد.
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در ادامه دستور =CONCATENATE( را وارد مي‌کنيم.
در اين قسمت بايد کلماتي را که مي‌خواهيم به هم متصل کنيم وارد کنيم. اولين عبارت مورد نظر ما در سلول A1 قرار دارد. براي اين کار روي سلول A1 کليک کنيد.
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براي وارد کردن پارامتر دوم مثل هميشه از کاراکتر , 
استفاده مي‌کنيم. کاراکتر , را تايپ کنيد.
کلمه بعدي مورد نظر ما، عبارت Momen مي‌باشد. در ادامه عبارت "Momen" را تايپ مي‌کنيم.
براي به پايان رساندن اين تابع کاراکتر ( را تايپ کنيد.
براي مشاهده نتيجه دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد دو عبارت Shahin و momen به هم چسبيده شده و در کنار هم قرار گرفته‌اند. 
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حالا به سراغ تابع LEFT مي‌رويم. با استفاده از اين تابع مي‌توانيم تعدادي از حروف سمت چپ يک متن را مشاهده کنيم. براي درک بهتر اين تابع به مثال توجه کنيد. روي سلول B1 کليک کنيد.
در ادامه تابع =LEFT( را وارد مي‌کنيم.
اکنون مي‌خواهيم سه حرف اول سلول A2 يا سه حرف سمت چپ آن را مشاهده کنيم. بايد محل سلول را مشخص کنيم. روي سلول A2 کليک کنيد

[image: image26.png]H o @ = Bookt - Excel @ - 8 X
Vo | e mmion  ommes om mwn saet [

ConditionsiFormating - | Eenset - || g4

% [ 5 General
Ba v in T Bt B

Pste . - . edting
2 A =y we Wi B carsye Bfomat- |-

aipbons_ Font Signment Number s can N
sum - X v | e -

A B < o 3 f s " 1 ’ K L
T

[Eac_ [ terTest n

;
!
;
B ?
:
:
;
!
;

)

N : o
B E M

ENTER






همانطور که مشاهده مي‌کنيد سلول A2 به حالت انتخاب در آمده است. براي ورود پارامتر بعدي کاراکتر , را وارد کنيد.
در اين قسمت بايد تعداد حروفي را که بايد نشان دهيم را تعيين مي‌کنيم. عدد 3 را تايپ کنيد.
کاراکتر پرانتز بسته را وارد کنيد.
با فشار دادن دکمه Enter صفحه کليد نتيجه کار را مشاهده کنيد. دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مي‌بينيد سه حرف اول عبارت ENIAC به نمايش در آمده است. 
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در بعضي از مواقع ممکن است بخواهيد از يک کلمه بخشي از آن را نمايش بدهيد. براي اين کار از تابع Mid استفاده مي‌کنيم. 
براي درک بهتر اين تابع روي سلول A1 دابل کليک نماييد.
عبارت Shahin را تايپ کنيد.
حالا روي سلول B1 کليک کنيد.
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در ادامه دستور =MID(A1,2,4) را تايپ مي‌کنيم.
قسمت مشخص شده با فلش قرمز يعني پارامتر اول اين تابع، سلول مورد نظر يا متن مورد نظر مي باشد. عدد دو در اينجا تعيين مي‌کند که از کاراکتر چندم اين تابع شروع به کار کند و عدد چهار مشخص مي‌کند که چند حرف را مي خواهيد نمايش دهيد. حالا دکمه Enter را فشار دهيد تا نتيجه کار را مشاهده کنيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد از کاراکتر دوم چهار حرف بعد از آن نمايش داده شده است و خروجي اين تابع hahi مي‌باشد.
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در بعضي مواقع ممکن است شما بخواهيد تعدادي از کاراکترهاي سمت راست يک متن را مشاهده کنيد. براي اين کار از تابع RIGHT استفاده مي‌کنيم. روي سلول D1 کليک کنيد.
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در ادامه تابع =RIGHT(A1,2) را تايپ مي‌کنيم.
در قسمت مشخص شده با فلش سبز نام سلول مورد نظر وارد شده است و فلش آبي تعداد کاراکترهايي است که از سمت راست عبارت مشخص شده در پارامتر اول قرار است نمايش داده شود. اکنون براي مشاهده نتيجه کليد Enter را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد دو رقم از سمت راست سلول A1 نمايش داده شده است.
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حالا به سراغ تابع REPTمي‌رويم. با استفاده از اين تابع مي‌توان عبارت خاصي را به تعداد مشخص تکرار نمود. براي درک بهتر به اين مثال توجه کنيد. 
همانطور که در سلول A5 مي‌بينيد، چند کاراکتر در کنار هم قرار دارند که ما مي‌خواهيم در سلول B7 آن را 4 بار تکرار کنيم. روي سلول B7 کليک کنيد
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در ادامه تابع =REPT(A5,5) را بصورا عبار تايپ مي‌کنيم.
در قسمت اول آدرس سلول را تعيين کرديم و در قسمت دوم که عدد 5 را تايپ کرديم مشخص کرديم که چند بار بايد پارامتر اول تکرار شود. حالا با فشار دادن دکمه Enter صفحه کليد نتيجه کار را مي توانيد مشاهده کنيد. دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مي‌بينيد، کاراکتر مورد نظر به تعداد 5 مرتبه تکرار شده است.
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گاهي ممکن است در هنگام کار با Excel نياز داشته باشيد تا تعداد کاراکترهاي موجود در يک سلول را بشماريد. براي اين کار از تابع LEN استفاده مي‌کنيم. روي سلول A2 کليک کنيد.‌
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در ادامه دستور =LEN(A1) را تايپ مي‌کنيم تا تعداد کاراکتر هاي موجود در سلول A1 نمايش داده شود.
کليد Enter صفحه کليد را فشار دهيد تا تعداد کاراکتر‌هاي موجود در سلول A1 را مشاهده کنيد.
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به دليل آن که داخل سلول A1 کاراکتري وجود ندارد. عدد 0 نشان داده شده است. حالا قصد داريم کلمه‌اي را داخل سلول A1 تايپ کنيم. روي سلول A1 کليک کنيد.
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عبارت ENIAC را تايپ کنيد.
دکمة Enter صفحه کليد را فشار دهيد تا تغيير سلول A1 را مشاهده کنيد.

[image: image41.png]H - @ =
vowe | msexr

%
[ b

Pste

BT u-

PAGE LAYOUT

ol ~[u

AN

, I e

aipbons Font

AL - x

Ea

v %
< o

Eniac

Bookl - Excel
FORMULAS  DATA

Numper

§ -0

5 cansye

REVIEW  VIEW

sl Formatting

Condi

T Format s Table

st

| shee |

R 23

]

B @ m





همانطور که مي‌بينيد عدد داخل سلول A1 به 5 تغيير پيدا کرد.
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حالا به سراغ تابع FIND مي‌رويم. با استفاده از اين تابع مي‌توانيم حروف مورد نظر خود را در يک عبارت پيدا کنيم. شکل کلي اين تابع بصورت زير است:
FIND(find_text,within_text,[start_num]) پارامترهاي مختلف تابع FIND: ‌ FIND( find_text, within_text, [start_num] )
• find_text: حروفي را که مي‌خواهيم در بين يک عبارت پيدا کنيم در اين قسمت وارد مي‌کنيم.
• within_text: آدرس سلولي که عبارت مورد نظر ما در آن قرار دارد را در اين قسمت تعيين مي‌کنيم.
•[start_num]: تعيين مي‌کند که از چندمين کاراکتر جستجو شروع شود.
اين تابع به بزرگي و کوچکي حروف حساس مي‌باشد.
براي درک بهتر اين تابع به مثال‌هاي روبرو توجه کنيد:همانطور که در مثال‌ها ديديد، اين تابع به بزرگي يا کوچکي حروف حساس مي‌باشد ولي تابع ديگري وجود دارد که کار تابع FIND را انجام مي‌دهد ولي به بزرگي و کوچکي حساس نيست. نام اين تابع SEARCH است. عملکرد اين تابع کاملاً مشابه تابع FIND مي‌باشد.
براي درک تفاوت تابع Search با تابع FIND به مثال‌هاي زير توجه کنيد :
همانطور که مشاهده کرديد حروف T و t مشابه هم توسط تابع SEARCH محاسبه شد و به بزرگي و کوچکي حروف حساس نبود ولي تابع FIND به بزرگي و کوچکي حساس مي‌باشد.
گاهي اوقات ممکن است شما بخواهيد دو سلول را مقايسه کنيد و ببينيد که آيا مشابه هم (‌حتي از نظر بزرگي و کوچکي) هستند يا نه. براي اين کار از تابع EXACT استفاده مي‌کنيم. براي درک بهتر اين تابع به مثال توجه کنيد.
همانطور که مي‌بينيد، در داخل سلول A1 و B1 عبارت Eniac به دو صورت حروف کوچک و بزرگ تايپ شده است. حالا مي‌خواهيم، اين دو سلول را با هم مقايسه کنيم. براي اين کار در سلول B3 تابع EXACT را وارد مي کنيم.
در ادامه دستور =EXACT(A1,B1) را وارد مي‌کنيم.براي مشاهده نتيجه تابع دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد چون دو مقدار A1 و B1 با هم برار بر نيستند عبارت False را نمايش داده شده. اين تابع به حرف کوچک و بزرگ حساس مي‌باشد. با اين که در هر دو سلول عبارت Eniac تايپ شده است ولي چون يکي از آنها با حروف کوچک و ديگري بزرگ است عبارت False را نمايش داده شده است.
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يکي از ساده‌ترين تابع‌هايي که مي‌خواهيم به شما معرفي کنيم، تابع T مي‌باشد که فقط قابليت شناسايي حروف را دارد. يعني اگر در سلول مورد نظر عدد يا هر کاراکتر ديگري باشد، آن را شناسايي نمي‌کند ولي اگر يک حرف در سلول مورد نظر وجود داشته باشد آن را نمايش مي‌دهد. براي درک بهتر به اين مثال توجه کنيد.
همانطور که مي‌بينيد در سلول A1 عبارت shahin قرار دارد. ما مي‌خواهيم در سلول B1 مشخص کنيم که آيا اين يک متن است يا خير. براي اين کار از تابع T استفاده مي‌کنيم.
در ادامه دستور =T(A1) را تايپ مي‌کنيم.براي مشاهده نتيجه دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد. 
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد، خود عبارت shahin به نمايش گذاشته شده است. حالا روي سلول A1 کليک کنيد.
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عدد 28 را تايپ کنيد.
براي مشاهده نتيجه دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد سلول B1 خالي شد و هيچ عبارتي را نشان نمي‌دهد.
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تابع VALUE پارامتر ورودي را به عدد تبديل مي‌کند. شکل اين تابع به صورت VALUE( text ) مي‌باشد. به ياد داشته باشيد که حتما بايد متن ها را در داخل " " قرار بدهيم. براي مشاهده چند مثال به جدول زير توجه کنيد:
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تابع TEXT يک ورودي دريافت کرده و به متن تبديل کرده و باز مي‌گرداند. شکل کلي اين تابع به صورت زير است:
TEXT( value, format_text )
Value : يک مقدار عددي است که مي‌خواهيم به متن تبديل کنيم.
format_text : يک رشته متني است که فرمت نمايش متن را مشخص مي‌کند که طبق جدول روبرو تعريف مي‌شود.
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مشاهده مي‌کنيد که در سلول A1 عدد 39803 وجود دارد و در سلول B1 دستور =TEXT(A1, "dd/mm/yyyy") را وارد کرده‌ايم. در پارامتر اول آدرس ورودي را مشخص کرده‌ايم 
و در پارامتر دوم تعيين کرديم که روز و ماه را به صورت دو رقمي و سال را به صورت چهار رقمي نمايش دهد. دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد تا نتيجه دستور وارد شده را مشاهده کنيد.
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مشاهده مي‌کنيد که تاريخ 21/12/2008 به نمايش در آمده است. در ادامه به بررسي يک مثال ديگر مي‌پردازيم.
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همان طور که مي‌بينيد در سلول A2 عدد 0.75 را وارد کرده‌ايم و در سلول B2 دستور =TEXT( A2, "hh:mm" ) را وارد کرده‌ايم. در پارامتر اول اين دستور مشخص کرده‌ايم که ورودي موردي مورد نظر ما در سلول A2 قرار دارد و در پارامتر دوم تعيين کرده‌ايم که A2 مقدار ساعت و دقيقه است و آن را بصورت دو عدد دو رقمي نمايش دهد. دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد تا نتيجه دستور وارد شده را مشاهده کنيد.
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مشاهده مي‌کنيد که ورودي 0.75 به صورت ساعت 18:00 نوشته شده است.
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تابع FIXED اعداد مورد نظر را گرد مي‌کند و سپس به متن تبديل مي‌کند. شکل کلي اين تابع به صورت زير است:
FIXED( Number, [Decimals], [No_commas] )‌
•Number : عدد ورودي تابع مي‌باشد.
•[Decimals] : عددي است که تعداد رقم اعشار را مشخص مي‌کند. اگر اين قسمت را خالي بگذاريد به طور پيش‌فرض عدد 2 در نظر گرفته مي‌شود. اگر اين عدد را منفي قرار بدهيم آن تعداد رقم از سمت چپ علامت اعشار (عدد صحيح) گرد مي‌شود. توجه داشته باشيد که اين پارامتر اختياري مي‌باشد.
•[No_commas] : اين پارامتر که اختياري مي‌باشد متن بازگشتي مورد نظر ما را مشخص مي‌کند.
در ادامه به ذکر يک مثال مي‌پردازيم.
مشاهده مي‌کنيد که در سلول A1 دستور =FIXED(123.591) را وارد کرده‌ايم. در اين دستور فقط پارامتر اول را وارد کرده‌ايم و دو پارامتر بعدي را خالي گذاشته‌ايم. در اين مثال پارامتر دوم به طور پيش ‌فرض عدد دو درنظر گرفته مي‌شود. دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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مشاهده مي‌کنيد که عدد وارد شده گرد شده و عدد 123.59 به نمايش در آمده است. در جدول زير چند مثال ديگر را مي‌توانيد مشاهده کنيد.

[image: image56.png]B H 9 < Bookl - bxcel
WOME | NS  PAGELAOUT FORWULKS  OATAREVEW VW
i- X [caba u - ES (General_~| ) Conditonal Formatting =
S TR =8 5% DromusTwe
. ¥ H- 2-A- L 2SR F:] [ cell styles~
n - %
c o &+ o w1

sanin [0
T - (8
B0 g
Broma-

cas -

s

=FIXED(123.591,1)

-FIXED(123.591,0)

FIXED(123.591, 2)

Sheett






گاهي اوقات ممکن است بخواهيد دو رشته (متن) را به هم بچسبانيد. به طور مثال مشاهده مي‌کنيد که در سلول A4 عبارت shahin و در سلول C4 عبارت momen وارد شده است. ما قصد داريم اين دو متن را به هم بچسبانيم و در بين آن‌ها يک کاراکتر space نيز قرار بدهيم. براي اين کار روي سلول B6 کليک کنيد.‌
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براي شروع کارکتر = را وارد کنيد.
در اين مرحله بايد متن اول را وارد کنيم. روي سلول A4 کليک کنيد.
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براي اين که مشخص کنيم مي‌خواهيم يک متن را به يک متن ديگر بچسبانيم، کاراکتر & را وارد کنيد
براي ايجاد Space در بيت دو متن در ادامه عبارت " " را وارد مي‌کنيم.
براي چسباندن متني که تا اينجا ايجاد شده به متن موجود در سلول C4، کاراکتر & را وارد کنيد.
حالا بايد متن بعدي را انتخاب کنيم، روي سلول C4 کليک کنيد.
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دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد تا نتيجه دستور وارد شده را مشاهده کنيد.
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مشاهده مي‌کنيد که عبارت shahin و سپس يک کاراکتر فاصله و در ادامه عبارت momen در سلول B6 به نمايش در آمده است.کاربر گرامي، شما اکنون در پايان اين بخش هستيد، 
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فصل دوم : توابع منطقي
در اين فصل به معرفي توابعي مي‌پردازيم که ما را در محاسبات ارزش‌هاي منطقي و درستي و نادرستي و ... کمک مي‌کنند. اولين تابعي که مي‌خواهيم به شما معرفي کنيم، تابع AND است. فرض کنيد شما مي‌خواهيد هنگاميکه‌ اعداد موجود در سلول A1 و B1 به ترتيب 1 و 2 باشند، پيغام True نمايش داده شود و در غير اين صورت پيغام False به نمايش گذاشته شود. براي اين که با اين تابع بيشتر آشنا شويد، به اين مثال توجه کنيد. ما مي‌خواهيم ببينيم ‌آيا اعداد موجود در سلول‌هاي A1 و B1 جزو اعداد مورد نظر ما هستند يا خير، براي اين کار روي سلول D1 کليک کنيد.
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در ادامه دستور =AND( را وارد مي‌کنيم
در اين مرحله بايد شرط مورد نظر را تعيين کنيم، آدرس سلول A1 را تايپ کنيد
حالا بايد تعيين کنيم که سلول A1 برابر چه عددي باشد. ما مي‌خواهيم سلول A1 مساوي عدد 1 باشد. براي اين کار عبارت =1 را تايپ کنيد.
اکنون شما شرط اول را تعيين کرده‌ايد. براي اين که شرط اول را از شرط دوم جدا کنيم از کاراکتر , استفاده مي‌کنيم. کاراکتر , را وارد کنيد.
در اين مرحله بايد شرط سلول B1 را نيز تعيين کنيم. براي تعيين شرط همانند سلول A1 عمل مي‌کنيم و در ادامه عبارت B1=2 را وارد مي‌کنيم.
حالا وارد کردن شرط به پايان رسيده است براي اين که مشخص کنيم که مي‌خواهيم اين تابع را به پايان برسانيم از کاراکتر ) استفاده مي‌کنيم. کاراکتر ) را وارد کنيد.
با فشردن دکمه Enter از روي صفحه کليد بايد عبارت True به نمايش در بيايد. دکمه Enter صفحه کليد کليک را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد عبارت True را به نمايش در آمده است. حالا روي سلول A1 کليک کنيد
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عدد 6 را وارد کنيد.
با فشار دادن دکمه Enter از روي صفحه کليد بايد عبارت False به نمايش گذاشته شود. دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد عبارت True به False تبديل شده است.
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حالا به سراغ تابع ديگري در مورد درست يا نادرست بودن شرط‌ها مي‌‌رويم. با اين تفاوت که تنها اگر يک شرط هم درست باشد عبارت True نمايش داده مي‌شود.
به عنوان مثال فرض کنيد در سلول A1 عدد 15 قرار دارد و در سلول A2 عدد 20 اگر در شرطي که تعيين مي‌کنيم، تنها يکي از آنها صحيح باشد، عبارت True نمايش داده مي‌شود. روي سلول A4 کليک کنيد.
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در ادامه دستور =OR( را وارد مي‌کنيم.
حالا مانند تابع AND شرط مورد نظر را وارد مي‌کنيم. عبارت A1=15 را تايپ کنيد.
اکنون ما تعيين کرده‌ايم که عدد داخل سلول A1 برابر باشد با عدد 15. حالا به سراغ شرط دوم مي‌رويم. براي جدا کردن شرط اول از کاراکتر , استفاده مي‌کنيم. در ادامه عبارت ,A2=20 را تايپ مي‌کنيم.
اکنون شرايط مورد نظر ما به پايان رسيده است ولي شما مي‌توانيد هر چقدر که مي‌خواهيد شرط تعيين کنيد. حالا براي مشاهده نتيجه کار خود دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد عبارت TRUE به نمايش در آمده است. تا الان تمام کارکرد اين تابع مشابه تابع AND بود و براي اين که تفاوت آن را به شما نشان بدهيم روي سلول A1 کليک کنيد.
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عدد 55 را تايپ کنيد.
دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد به دليل اين که هنوز يکي از شرايط ما صحيح مي‌باشد تابع OR عبارت True را نشان مي‌دهد.
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يکي از توابعي که در اکسل 2013 اضافه شده است، تابع XOR ميباشد. اين تابع دقيقا همانند تابع OR ميباشد اما با اين تفاوت که بايد فقط يک شرط درست باشد تا خروجي True باشد. در غير اين صورت يعني زماني که هر دو شرط صحيح يا هر دو شرط اشتباه باشند، خروجي برابر False خواهد بود. براي درک بهتر به جدول زير توجه کنيد.
در ادامه عبارت =XOR(A1=55,A2=20) را تايپ ميکنيم
در دستور وارد شده هر دو شرط درست ميباشد و بايد خروجي برابر با False باشد. براي نمايش خروجي، دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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مشاهده ميکنيد که عبارت False به نمايش در آمده است.
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تابع ديگري که مي‌خواهيم به شما معرفي کنيم، تابع NOT مي‌باشد که همانند دو تابع ديگر که معرفي کرديم داراي جواب درست يا نادرست است. براي آشنايي با اين تابع به اين مثال توجه کنيد. همانطور که مشاهده مي‌کنيد در سلول A1 عدد 28 قرار دارد. براي اين که تابع خود را وارد کنيم روي سلول B2 کليک کنيد.
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در ادامه دستور =NOT(A1=28) را تايپ مي‌کنيم.
در تابع تايپ شده ما شرط گذاشتيم که عدد موجود در سلول A1 مساوي با 28 نباشد، زيرا تابع NOT نقيض گذاره‌ي وارد شده در داخل خود را به عنوان خروجي اعلام مي‌کند. حالا براي مشاهده نتيجه کار دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد به دليل اين که عدد موجود در سلول A1 برابر 28 است، عبارت False را به نمايش گذاشته است. در واقع اگر شرط موجود در داخل اين تابع برابر با درست باشد عبارت False نمايش داده مي‌شود و اگر شرط برابر نادرست باشد عبارت True يا درست نمايش داده مي‌شود. حالا روي سلول A1 کليک نماييد.
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عدد 14 را وارد نماييد.
دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
همانطور که مشاهده مي‌کنيد اکنون شرط موجود در دستور NOT برابر False يا نادرست شده و مقدار خروجي آن برابر True يا درست است.
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در اين قسمت مي‌خواهيم توابع شرطي در اکسل را بررسي کنيم. يکي از پر‌کاربرد‌ترين توابعي که در اکسل موجود است تابع IF مي‌باشد. براي آشنايي با کار اين تابع به اين مثال توجه کنيد. فرض کنيد شما يک توليد‌کننده مي‌باشيد، اگر فروشنده شما بيشتر از 100.000 تومان بفروشد پورسانت وي 20 درصد مي‌باشد و اگر کمتر از 100.000 تومان بفروشد پورسانت وي 10 درصد خواهد بود.روي سلول A1 دابل کليک نماييد. در ادامه عدد 100000 را وارد مي‌کنيم.روي سلول B3 کليک کنيد.
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در ادامه عبارت =IF(A1<100000,A1*10%,A1*20%) را تايپ مي‌کنيم. اين عبارت سه قسمت دارد که توسط کاما از هم جدا شده است. قسمت اول يک عبارت شرطي است. اگر اين عبارت درست باشد قسمت دوم محاسبه شده و نمايش داده مي‌شود و اگر شرط نادرست باشد قسمت سوم محاسبه شده و نمايش داده مي‌شود. در اين مثال در قسمت شرط چک مي‌شود که مقدار سلول A1 بيشتر از 100.000 است يا خير اگر شرط درست باشد مقدار A1*10% جهت پورسانت 10% محاسبه و نمايش داده مي‌شود در غير اين صورت نيز عبارت A1*20% جهت محاسبه پورسانت 20% محاسبه شده و نمايش داده مي‌شود.

اکنون کليد Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد عدد 20000 نمايش داده شده است.براي درک بهتر روي سلول A1 کليک کنيد.
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در ادامه عدد 90000 را تايپ مي‌کنيم.
دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد پورسانت فروشنده از 20.000 به 9.000 (10% پورسانت) تغيير پيدا کرده است.
.
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با استفاده از تابع IFERROR مي‌توان يک معادله را طرح کرد و اگر جواب معادله اشتباه بود يک پيغام که خودمان تعيين کرده‌ايم نمايش داده مي‌شود. براي درک بهتر به اين مثال توجه کنيد. همانطور که مشاهده مي‌کنيد، ما تعداد 10 عدد سيب داريم و مي‌خواهيم بين صفر نفر تقسيم کنيم. مسلماً 10 تقسيم بر صفر امکان‌پذير نيست براي همين ما از يک پيغام خطا براي نمايش استفاده مي‌کنيم. روي سلول C2 کليک کنيد.
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در ادامه دستور زير را وارد مي‌کنيم:
= IFERROR(A2/B2,"خطا در تقسيم")
در اين دستور قسمت اول عبارتي است که بايد محاسبه شود در صورتيکه عبارت اول در محاسبه دچار مشکل شود خطاي مشخص شده در قسمت دوم نمايش داده مي‌شود. در اين دستور عبارت A2/B2 محاسبه شده و در صورتيکه خطايي رخ عبارت "خطا در تقسيم" به نمايش در مي‌آيد.
با اجراي اين دستور عدد A2 يعني تعداد سيب‌ها تقسيم بر تعداد نفرات يا مقدار موجود در B2 مي‌شود. دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد پيغام "خطا در تقسيم" به نمايش در آمده است. روي سلول B2 کليک کنيد.
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عدد 2 را تايپ کنيد.
دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد عبارت 2/10 محاسبه شده و مقدار آن در سلول C2 نمايش داده شده است. چون در اين تقسيم خطايي وجود ندارد عبارت "خطا در تقسيم" ديگر نمايش داده نمي‌شود و به جاي آن مقدار 2/10 يعني عدد 5 نمايش داده شده است.
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يکي ديگر از توابعي که در ورژن 2013 به اکسل اضافه شده است تابع IFNA ميباشد. با استفاده از تابع IFNA زماني که يک شرط برقرار نباشد به جاي پيغام خطا، پيغام مورد نظر را نمايش ميدهد. شکل کلي اين تابع به صورت زير ميباشد:
IFNA(value, value_if_na)
Value: در اين قسمت تابع مورد نظر را وارد ميکنيم که ممکن است خروجي آن خطا داشته باشد.
value_if_na: عبارتي که در صورت وجود خطا بايد نمايش داده شود.
در ادامه به ذکر يک مثال ميپردازيم.در قسمت value تابع بايد تابع ديگري را وارد کنيم که در صورت اشتباه بودن تابع پيغام مورد نظر يعني value_if_na نمايش داده شود. حال ميخواهيم در قسمت value از تابع VLOOKUP استفاده کنيم. در بخش 5 همين نرم افزار آموزشي به طور کامل در مورد اين تابع آموزش داده شده است. اما براي اين که در اين مرحله قصد استفاده از آن را داريم يک توضيح مختصري راجع تابع VLOOKUP خواهيم داد. تابع VLOOCKUP وظيفه جستوجو عبارت مورد نظر را به صورت عمودي (Vertical) دارد.
روي سلول مشخص شده کليک کنيد.
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در ادامه عبارت =VLOOCKUP( را تايپ ميکنيم.
در اين مرحله بايد عبارتي که ميخواهيم آنرا جستوجو کنيم را وارد کنيم. براي اين کار روي سلول F3 کليک کنيد.
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کاراکتر , را تايپ کنيد.
حال بايد محدوده جستوجو را تعيين کنيم. براي اينکه کل ستون A و B را انتخاب شود، عبارت A:B را تايپ کنيد.
کاراکتر , را تايپ کنيد.
براي جستوجو در ستون دوم، عدد 2 را تايپ کنيد.
کاراکتر , را تايپ کنيد.
براي اين که فقط خود عبارت مورد نظر را پيدا کنيم روي عبارت False دابل کليک کنيد.
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حال کاراکتر ) را وارد کنيد.
حال دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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مشاهده ميکنيد که تعداد سرور مورد نظر نمايش داده شده است. حال ميخواهيم تغييري ايجاد کنيم که تابع وارد شده داراي پيغام خطا باشد. براي اين کار روي سلول مشخص شده کليک کنيد.
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در ادامه شهر اراک را جايگزين شهر تهران ميکنيم.
دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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مشاهده ميکنيد که در محل تعداد سرور که تابع VLOOCKUP را وارد کردهايم پيغام خطاي #N/A به نمايش در آمده است. در يک پروژه حرفه‌اي وجود يک خطا به اين شکل باعث کاهش زيبايي پروژه ميشود. حال بجاي آنکه خطاي #N/A نمايش داده شود با استفاده از تابع IFNA پيغام مورد نظر خود را نمايش ميدهيم. روي سلول مشخص شده دابل کليک کنيد.
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در ادامه تابع IFNA را وارد ميکنيم.
همان طور که گفته شد شکل کلي تابع به صورت زير ميباشد:
IFNA(value, value_if_na)
در قسمت value تابع VLOOCKUP را قرار داديم و در قسمت value_if_na پيغام مورد نظر را وارد کرده ايم.
در واقع با اجراي اين تابع، تابع VLOOCKUP اجرا ميشود و زماني که تابع VLOOCKUP دچار خطاي #N/A شد، پيغامي که در تابع IFNA تعيين کرده ايم نمايش داده شود. حال دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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مشاهده ميکنيد که به جاي پيغام خطاي #N/A عبارت مورد نظر به نمايش در آمده است. 
توجه داشته باشيد که به جاي تابع VLOOCKUP ميتوانيد از هر تابع ديگري نيز استفاده کنيد و در صورت بروز خطاي #N/A عبارت مورد نظر ظاهر شود.
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در انتهاي اين بخش لازم به ذکراست که دو تابع به نام‌هاي TRUE و FALSE نيز وجود دارد که تابع TRUE هميشه مقدار درست يا True را برگردانده و تابع FALSEهميشه مقدار نادرست يا مقدار False را برمي‌گرداند. براي مثال به دو دستور زير توجه کنيد.کاربر گرامي، شما اکنون در پايان اين بخش هستيد، 
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 فصل سوم : توابع اطلاعاتي 
در اين فصل به معرفي توابعي که مرتبط به خطا‌ها هستند مي‌پردازيم. اولين تابعي که مي‌خواهيم معرفي کنيم تابع ISERROR است. در صورتيکه مقدار ورودي اين تابع خطا نداشته باشد عبارت False نمايش داده مي‌شود و اگر عبارت ورودي تابع خطا داشته باشد عبارت True نمايش داده مي‌شود. براي آشنايي بيشتر به مثالي که در ادامه بيان مي‌کنيم توجه کنيد.
در اين مثال مي‌خواهيم عدد 255 تقسيم بر 5 کنيم. 
مي‌خواهيم ببينيم آيا اين عبارت حاوي مشکل است و خطا دارد يا خير. براي اين کار روي سلول A1 دابل کليک کنيد.

[image: image98.png]H o Bookl - Excel ?T®m -8 X
HOME | INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW VW signin [F
o X ([cowe  [u - E3 (General__~| FE} Concitonal Formatting = Belmsert - | gy
e S TR SE- $-% 0 DromaTibe Foawe g
e H- 2-A- Peowe W Bcenstyies- Bfomate -
Gpbowa n ft o sgwmen 6 e o s cans -
A - = .
A 3 < 3 e v s W ' ) K L
1
2 ?
3
i
s
s
:
s
.
10
u
2
5
1 L
15
1
i o
[sheen | @ <

READY B @ m +





در ادامه دستور =ISERROR(255/5) را وارد مي‌کنيم.
دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد چون تقسيم دو عدد 255 و 5 صحيح مي‌باشد و به مشکلي بر نمي‌خورد عبارت False به نمايش در آمده است. اکنون روي سلول A1 دابل کليک کنيد.
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در ادامه عبارت داخل تابع را از (255/5) به (255/0) تغيير مي‌دهيم. 
چون تقسيم عدد 255 بر صفر يک خطا مي‌باشد، بايد عبارت True نمايش داده شود. دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد، عبارت True به نمايش در آمده است و نشان مي‌دهد که عبارت وارد شده در آن داراي خطا مي باشد.
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يکي ديگر از توابع مربوط به خطا‌ها در اکسل‌، تابع ERROR.TYPE مي‌باشد که اين تابع به جاي نمايش ERROR، يک عدد نمايش مي‌دهد که هر عدد نمايانگر يک خطا است است. اعدادي که نمايش داده مي‌شود مطابق جدول زير هستند:
همانطور که مي‌‌بينيد، در سلول A1 يک پيغام خطا وجود دارد. ما مي‌خواهيم شماره پيغام خطا را در سلول B1 نمايش دهيم براي اين کار در ادامه تابع =ERROR.TYPE(A1) را در سلول B1 وارد مي‌کنيم.
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دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد، عدد 5 را به نمايش گذاشته است. 
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گاهي اوقات شما مي‌خواهيد ببينيد عبارت موجود در يک سلول عدد است يا خير براي اين کار از تابع ISNUMBER استفاده مي‌کنيم. براي مثال همانطور که مي‌بينيد در سلول A1 عدد قرار دارد و در سلول A2 متن قرار دارد. حالا به ترتيب اين دو سلول را مورد بررسي قرار مي‌دهيم. روي سلول B1 کليک کنيد.
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در ادامه دستور =ISNUMBER(A1) را وارد مي‌کنيم.
براي آنکه مشاهده کنيم محتواي A1 آيا برابر عدد است يا خير، دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مي‌بينيد عبارت TRUE به نمايش گذاشته شده است. در ادامه دستور =ISNUMBER(A2) را در سلول B2 وارد مي‌کنيم. 
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براي مشاهده نتيجه خروجي تابع دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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چون محتواي سلول A2 برابر عدد نمي‌باشد عبارت FALSE يا نادرست به نمايش گذاشته شده است.
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در بعضي از مواقع مي‌خواهيد بدانيد عدد موجود در يک سلول آيا زوج است يا خير براي اين کار از تابع ISEVEN استفاده مي‌کنيم. براي مثال در ادامه دستور =ISEVEN( را وارد مي‌کنيم.
عدد زوج عدد 2012 را وارد نماييد.
کاراکتر ) را وارد کنيد.
براي آنکه محاسبه کنيم عدد 2012 آيا زوج است يا خير، دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مي‌بينيد عبارت True به نمايش گذاشته شده است که مشخص مي‌کنيد اين عدد زوج مي‌باشد. شما مي‌توانيد به جاي عدد داخل سلول آدرس سلول مورد نظر خود را نيز وارد نماييد.
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در بعضي مواقع ممکن است شما بخواهيد بدانيد عدد موجود در يک سلول فرد است يا خير براي اين کار از تابع ISODD استفاده مي‌کنيم. طريقه استفاده از اين تابع همانند تابع ISEVEN مي‌باشد. براي درک بهتر ما تابع =ISODD(20) را در سلول F3 وارد کرده‌ايم. اکنون دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد تا نتيجه کار را مشاهده نماييد.
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همانطور که مي‌بينيد عبارت False به نمايش گذاشته است و به اين معنا است که عدد وارد شده فرد نمي‌باشد. شما مي‌توانيد به جاي عدد داخل سلول آدرس سلول مورد نظر را نيز وارد نماييد.
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تابع N هر عبارتي را به عدد تبديل مي‌کند. براي درک بهتر اين تابع جدول رو برو را مشاهده کنيد.
اکنون مي‌خواهيم ببينيم عبارت true به چه عددي تبديل مي‌شود براي اين کار، روي سلول A1 دابل کليک کنيد.
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عبارت true را تايپ نماييد.
براي استفاده از تابع N روي سلول B1 کليک کنيد.
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در ادامه دستور =N(A1) را وارد مي‌کنيم.
دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد عبارت true به عدد 1 تبديل شده است.
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تابع ISBLANK مشخص مي‌کند که آيا محتواي يک سلول خالي است يا خير. براي درک بهتر جدول روبرو را مشاهده نماييد.
همانطور که مشاهده مي‌کنيد داخل سلول A1 هيچ عبارتي وجود ندارد. براي بررسي اين موضوع روي سلول B1 کليک کنيد.
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در ادامه دستور =ISBLANK(A1) را وارد مي‌کنيم.
دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده ‌مي‌کنيد، عبارت True که نشان‌دهنده خالي بودن سلول A1 است به نمايش در آمده است.
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از تابع ISLOGICAL براي اين که محاسبه شود يک عبارت، عبارت منطقي است يا خير استفاده مي کنيم. به اين ترتيب اگر جواب يک عبارت وارد شده در داخل اين تابع برابر درست يا نادرست باشد عبارت TRUE نمايش داده مي‌شود و اگر جواب معادله‌ي وارد شده در داخل اين تابع غير از درست يا نادرست باشد عبارت FALSE نمايش داده مي‌شود. براي آشنايي بيشتر به مثال‌هاي روبرو توجه نماييد.
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حالا روي سلول A1 دابل کليک کنيد.

[image: image123.png]H S Bookl - bxcel 7 ®m - 8 X
HOME | INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW VW signin [Y
g &  [omem -] Bconatomsromutng- | Brinsen - | gy
AN e =8 5% DromusTwe Fodwe - g

Mo . 2-a- ooowe wH Gcasyes Bromat- |
Gpmows 5 rot 6 miowmem 5 numwe suies can -
at - = .

Al s ¢ o s w1 ) K L
1
B ?

3
i
s
s
:
s
P
10
u
2
5
u Ll
15
1
i o
Lsheett | @ <

READY B @ m +





در ادامه دستور =ISLOGICAL( 20/5) را وارد مي‌کنيم.
چون جواب معادله قرار داده شده در تابع يک عدد مي‌باشد بايد بعد از فشار دادن کليد Enter صفحه کليد، عبارت False به نمايش در بيايد. دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌‌کنيد عبارت False به نمايش در آمده است. 
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يکي از توابعي که ما را در شناسايي توابعي که داراي متن مي‌باشد ياري مي‌کند، تابع ISTEXT است. اگر در سلول مورد نظر متن وجود داشته باشد عبارت True و در غير اين صورت عبارت FALSE نشان داده مي‌شود. براي مثال روي سلول A1 دابل کليک کنيد.

[image: image126.png]@ H 9 ¢

" | e
%
B

Paste

cipbosia

AL

INSERT

cat [u_ -

o
RS

PAGE LAYOUT

AN

=B §- % DomutsTile B oelee -
Peome wa Deasye: Efomate -

Sgnment 5 wumber 1 st can N

Bookl - Bxcel 7 ®m - 8 X
fomuLss oAt e vEw sanin [0

& (Generat_~| By CondiionatFormatting= Blmset = | gy

edting

READY

| sheets |

@

< o]
B @ m + 100%





در ادامه دستور =ISTEXT("shahin") را وارد مي‌‌کنيم. 
دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.

[image: image127.png]H o @ = Bookt - Excel ?®m - 8 X

Vo | e mmiorr omis  oim mmw  w sonin O

ﬁ % alibii u =E=_@ General ¥ Conditi
B-BIU- AN ===8 $-% 0

% 5| Bromates T octe
pae ! - N dting
. E-0-A- E=[H n- 48 Beasye B romat- |

alFormatting | Evlnsent - || gy

aipbons Font Signment Number s cen -
sum - X v £ | =STEXTCshahin” -

A 3 < o 3 f s " 1 ’ K L
STEXT( shahin)

Lsheett | @ < O]
B @ m

ENTER






همانطور که مشاهده مي‌کنيد عبارت True به نمايش در آمده است.
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از تابع ISNONTEXT براي عدم وجود متن در يک سلول استفاده مي‌شود. اگر در يک سلول متن وجود نداشته باشد عبارت TRUE و در غير اين صورت عبارت FALSE برگردانده مي‌شود. براي مثال روي سلول B1 کليک کنيد.
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در ادامه دستور =ISNONTEXT("ENIAC") را وارد مي‌کنيم.
دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد چون عبارت داخل تابع متن بود عبارت False به نمايش در آمده است.
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در اين قسمت به سراغ تابع ISREF مي‌رويم. اين تابع مقدار وارد شده را چک مي‌کند تا مشخص کند که عبارت وارد شده يک محدوده از سلول‌ها است يا خير. اگر مقدار وارد شده يک محدوده بود عبارت True و در غير اين صورت عبارت False به نمايش در مي‌آيد. 
براي بررسي يک مثال روي سلول C1 کليک کنيد
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در ادامه دستور =ISREF(B1) را وارد مي‌کنيم. 
همانطور که مشاهده مي‌کنيد آدرس سلول B1 را وارد کرده‌ايم به همين دليل بعد از فشار دادن دکمه Enter بايد عبارت True نمايش داده شود. دکمه Enter صفحه کليد را فشار بدهيد.

[image: image133.png]H - @ =

o
% aibri
Bt

Paste

cipbons Font

sum - x

INSERT

PAGE LAYOUT

A o

v £
c o

sRer(c 1)

Bookl - Excel
FORMULAS  DATA

Numper

“Isrer(e)

3 v

§ -0

RV VIEW

Condiionsi Formating

T Format s Table

B cansye

st

Beinsen
Deete
i Formt

cen

m

-8 x

s [
L)

edting

[ sheets |

@





همانطور که مشاهده مي‌کنيد، عبارت True به نمايش در آمده است.
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در ادامه به معرفي تابع ISFORMULA ميپردازيم. اين تابع وظيفه دارد که بررسي کند آيا داخل سلول مورد نظر از تابع يا فرمولي استفاده شده است يا خير. براي درک بهتر اين تابع در ادامه به ذکر يک مثال ميپردازيم.
مشاهده ميکنيد که در سلول B1 تابع TODAY را وارد کرده ايم که تاريخ امروز را نشان ميدهيد و در سلول B3 تاريخ امروز را به صورت دستي وارد کردهايم و در مقابل هر کدام تابع ISFORMULA را وارد کردهايم که بررسي کند کدام سلول داراي تابع ميباشد. حال براي نمايش خروجي روي دکمه Enter صفحه کليد کليک کنيد.
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همانطور که ميبينيد سلول B1 که داراي تابع بود خروجي آن True شده و سلول B3 که بدون تابع بود خروجي آن برابر False شده است.
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حالا به سراغ تابع TYPE مي‌رويم. با استفاده از اين تابع مي‌توان تشخيص داد در داخل هر سلول چه نوع محتوايي وجود دارد (text، number، error value و ...). براي نمايش کاراکتر موجود در سلول از اعداد خاصي استفاده مي‌شود که به صورت جدول روبرو است.
همانطور که مشاهده مي‌کنيد، در سلول B1 خطاي #DIV/0! که حاصل تقسيم يک عدد بر صفر است قرار دارد. حالا روي سلول A1 کليک نماييد تا تابع TYPE را وارد کنيم و عدد مرتبط با محتواي سلول B1 را مشاهده کنيد. روي سلول A1 کليک کنيد. 
[image: image137.png]@ H 9 @ Book - Excel ?®m - x

Voue | WSET vAceiavouT  fomS  oaTa RV v sonin Y

ﬁ % [calibi - & General | [ Conditional Formatting = Eelnsent - | g

poste B BT ’V - AN =B8- $ - % »  EFFormatasToble- %"0:4:1: " dting

. ¥ H- 2-A- L 2B RN F: ] [ cellstyles~ Eirormat -

R = G
R S S S S ST S R SRR R

I |

2 A5 ary ) SUrgied & slaJle gly

% T

: TYPE(2) 1

5

s e ¥

: eriTm; 3

.

s

i

5

zl

4

5

i

1 o

sl A ;






در ادامه دستور =TYPE(B1) را وارد مي‌کنيم. همانطور که مي‌بينيد به جاي قرار دادن عبارتي داخل پرانتز از آدرس سلول استفاده شده است. 
دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد، عدد 16 نمايش داده شده است که مشخص مي‌کند عبارت موجود در سلول B1 يک پيغام خطا مي‌باشد.
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تابع CELL هر نوع اطلاعاتي که در مورد سلول را ممکن است نياز داشته باشيم در اختيار ما قرار مي‌دهد. شکل کلي اين تابع به صورت زير است.
CELL( info_type, reference )‌
در ادامه به معرفي بخش‌هاي مختلف اين تابع مي‌پردازيم: 
info_type: در قسمت info_type يکي از عبارات زير را وارد مي‌کنيم. توضيح هر عبارت در روبروي آن نوشته شده است.
• "address": آدرس سلول را نمايش مي‌دهد.
• "col": نشان مي‌دهد چندمين سلول است.
•"color": اگر سلول مورد نظر منفي يا قرمز باشدعدد 1 و در غير اين صورت 0 را نشان مي‌دهد.
•"contents": مقدار موجود در سلول مورد نظر را نمايش مي‌دهد.
• "filename": نام فايل را نشان مي‌دهد.
• "format": مشخص مي‌کند سلول مورد نظر ما داراي چه سبکي است.
• "parentheses": 
•"prefix": 
•"protect": 
• "row": نشان‌دهنده شماره رديف سلول
• "type": 
•"width": عرض سلول مورد نظر را نشان مي‌دهد.
•Reference :آدرس سلول مورد نظر را مشخص مي‌کنيم.
اکنون براي درک بهتر اين تابع به اين مثال توجه کنيد.
همانطور که مشاهده مي‌کنيد در سلول A1 عدد
-9,999 وارد شده است. براي وارد کردن تابع روي سلول B1 کليک کنيد.
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مي‌خواهيم آدرس سلول را مشاهده کنيم براي اين کار در ادامه دستور=CELL("address",A1) را وارد مي‌کنيم.
دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد آدرس سلول به نمايش در آمده است.
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يکي ديگر از توابعي که به اکسل 2013 اضافه شده است تابع SHEET ميباشد. فرض کنيد که فايل اکسل شما داراي تعداد زيادي Sheet ميباشد. براي اين که بدانيد شيت مورد نظر شما چندمين شيت در اين فايل ميباشد از اين تابع استفاده ميکنيم. همان طور که ميبينيد که سه Sheet با نامهاي aaa، bbb و ccc ايجاد کردهايم. حال ميخواهيم بدانيم شيت bbb چندمين Sheet در فايل اکسل ميباشد. براي اينکار در ادامه تابع =SHEET(“bbb”) را تايپ ميکنيم.
حال دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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مشاهد ميکنيد که عدد 2 به نمايش در آمده است و نشان ميدهد که Sheet bbb دومين Sheet در فايل اکسل ميباشد.
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تابع SHEETS نيز به تازگي در اکسل 2013 قرار گرفته است. وظيفه تابع SHEETS اين است که مشخص ميکند در اين فايل اکسل چند Sheet وجود دارد. همان‌طور که مشاهده ميکنيد تابع =SHEETS() را وارد کردهايم. حال روي دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد تا مشخص شود چند Sheet در اين فايل اکسل وجود دارد.
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مشاهده ميکنيد که عدد سه به نمايش در آمده و مشخص ميکند که اين فايل داراي سه sheet ميباشد.
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تابع ديگري که مي‌خواهيم به شما معرفي کنيم تابع INFO مي‌باشد که مشخصات سيستم را به ما مي‌دهد که شکل کلي آن به صورت زير است:
INFO( type_text ) ‌
با توجه به مقداري که در قسمت type_text قرار مي‌دهيد، خروجي آن در جدول زير مشخص شده است.براي بررسي يک مثال روي سلول A1 دابل کليک نماييد. 
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براي مشاهده مشخصات وضعيت حالت recalc دستور =INFO("recalc") را وارد مي‌کنيم.
دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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مشاهده مي‌کنيد که عبارت Automatic به نمايش گذاشته شده است.
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در انتهاي اين بخش به معرفي تابع NA مي‌پردازيم که خروجي آن پيغام خطاي#N/A مي‌باشد. براي مثال روي سلول C3 کليک کنيد.
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دستور =NA() را تايپ کنيد.
دکمه Enter صفحه کليد را فشار دهيد.
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همانطور که مشاهده مي‌کنيد پيغام خطاي مورد نظر نمايش داده شده است.کاربر گرامي، شما اکنون در پايان اين بخش هستيد، 
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برای مشاهده ادامه آموزش بصورت تعاملی و شبیه سازی شده به نرم افزار آموزش توابع اکسل قابل دانلود با لینک مستقیم مراجعه نمائید.
http://www.learninweb.com/%ca%e6%c7%c8%da-%c7%98%d3%e1.php
دانلود نرم افزار آموزشی با لینک مستقیم : www.learninweb.com

